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REJESTRY PROWADZONE W KPP

Do dokumentowania wptywu i obiegu korespondencji prowadzi sie m.in. nastepujace
ewidencje:

dziennik korespondencyjny

Spisy spraw

dziennik podawczy poczty

formularze ,Przeglad akt”

wykazy poczty dla odpowiednich rodzajéw przesytek

rejestr dziennikéw, ksigzek ewidencyjnych ( itp. ) dokumentéw jawnych
rejestr aktéw prawnych

ksigzka przyjec interesantéw

ewidencja Dziennikéw Urzedowych

ksiega dowoddéw rzeczowych

rejestr wydawanych upowaznien

Komorki organizacyjne KPP w Gérze prowadza réwniez inne rejestry i ewidencje niezbedne
do wykonywania czynnosci kancelaryjno-biurowej. Wiekszos¢ z powyzszych rejestrow
prowadzona jest w formie elektronicznej.
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